Порядок взаимодействия
заказчиков и специализированной организации при осуществлении закупок в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
Настоящий порядок регулирует механизмы взаимодействия заказчиков и специализированной организации в рамках заключенного между ними договора на оказание услуг по осуществлению функций специализированной организации:

Заказчик обязан:

в течение 15 дней со дня утверждения Положения о закупке разместить его в единой информационной системе;
разместить в единой информационной системе план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год;

разместить в единой информационной системе план закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств на период от пяти до семи лет;
утвердить единую закупочную комиссию в составе не менее 5 человек, включив с состав комиссии сотрудников специализированной организации в составе не менее 3 человек.

пройти аккредитацию и регистрацию на электронной торговой площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» (utp.sberbank-ast.ru).
1 шаг:

Заказчик подготавливает заявку на закупку с приложениями (техническое задание, обоснование начальной (максимальной) цены договора, проект договора) на осуществление закупки, которую представляет в специализированную организацию нарочным способом и на электронном носителе по адресу: г.Рязань, ул.Почтовая, д.60, каб.8.
Заказчик направляет заявки на закупку в адрес специализированной организации в срок до 15 числа месяца, в котором планировал размещение извещения и документации о закупке.
2 шаг:

Специализированная организация анализирует представленные документы, разрабатывает извещение и проект документации о проведении закупки:

а) в срок не более 10 рабочих дней со дня получения от заказчика заявки на осуществление закупки для проведения конкурса в электронной форме, аукциона в электронной форме;
б) в срок не более 5 рабочих дней со дня получения от заказчика заявки на осуществление закупки для проведения запроса котировок, запроса предложений.

В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации, предоставления недостоверной информации в заявке и прилагаемых документах специалист специализированной организации, ответственный за размещение закупки, направляет вышеуказанные материалы на доработку с письменным указанием причин возврата.

3 шаг:

Заказчик утверждает разработанную специализированной организацией документацию об осуществлении закупки или направлять в письменном виде замечания по содержанию проекта документации в течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступления такого проекта документации на адрес электронной почты специализированной организации, с проставлением подписи руководителя Заказчика, даты утверждения и печати (при наличии).
4 шаг:

После утверждения документации о закупке, заказчику необходимо направить в специализированную организацию письменное обращение о размещении в единой информационной системе извещения и утвержденной документации об осуществлении закупки. Допускается направление обращения и утвержденной документации в электронной форме с последующим предоставлением (не более 5 дней) оригиналов документов.
5 шаг:

Специализированная организация в течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступления соответствующего обращения размещает в единой информационной системе извещение и документацию об осуществлении закупки.

6 шаг:

Заказчик подготавливает и направляет в адрес специализированной организации в письменной и электронной форме в течение 1 рабочего дня до 17.30 часов рабочего дня, следующего за днем получения запроса сведения:

о разъяснении положений документации;

о внесении изменений закупку;

об отказе от осуществления закупки.
Специализированная организация в течение 1 рабочего дня со дня поступления сведений от Заказчика размещает их в единой информационной системе.
7 шаг:
Специализированная организация в установленные извещением и документацией о закупке сроки организует работу заседаний закупочной комиссии. Размещение протоколов осуществляется специализированной организацией в сроки, предусмотренные положением о закупках.
8 шаг:
Заказчик осуществляет приемку оказанных услуг на основании акта сдачи-приемки оказанных услуг.

Заказчик обязан в течение 5 рабочих дней со дня получения акта сдачи-приемки подписать указанный акт и направить его в специализированную организацию.
Акт сдачи-приемки услуг направляется специализированной организацией заказчику не позднее 25-го числа месяца, следующего за истекшим месяцем, при наличии размещений извещений и документаций о закупках в отчетном периоде.
Схема взаимодействия заказчиков и специализированной организации при осуществлении закупок в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»








ШАГ ПЯТЫЙ


ЗАКАЗЧИК


Заключает договор с победителем закупки, подписывает и направляет акт сдачи – приемки оказанных услуг специализированной организацией








ШАГ ТРЕТИЙ


ЗАКАЗЧИК


Утверждает разработанную документацию, направляет письменное обращение о размещении закупки в единой информационной системе


2 дня











ШАГ ВТОРОЙ


СПЕЦИАЛИЗИРОВАННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ


Разрабатывает документацию, отправляет на доработку (при необходимости) Заказчику


5 дней – запрос котировок, запрос предложений


10 дней – аукцион, конкурс








ШАГ ЧЕТВЕРТЫЙ


СПЕЦИАЛИЗИРОВАННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ


Опубликовывает извещение и документацию на проведение закупки, составляет и размещает протоколы по результатам в единой информационной системе, направляет акт сдачи-приемки оказанных услуг








ШАГ ПЕРВЫЙ


ЗАКАЗЧИК


Направляет заявку на проведение конкурентной процедуры, дополнительные документы и материалы, необходимые для разработки закупочной документации








